
 

  

 

H A R M O N O G R A M  Z A J Ę Ć  –  T E R M I N Y  S P O T K A Ń  
 

Nazwa 

beneficjenta 
 

Organizator 

szkolenia 
Wyższa Szkoła Zarządzania i Nauk Społecznych 

Nazwa 

projektu 

„E-SILESIA. EDUKACJA INFORMATYCZNA  

MIESZKAŃCÓW ŚLĄSKA” 
  

Rodzaj 

szkolenia 
Szkolenie komputerowe  

poziom podstawowy 

Liczba 

godzin 
70 

Ilość osób  

w grupie 
15 

Tytuł 

szkolenia 
   

Kolejny dzień 

szk. 

Data 

Dzień tyg. 

Godziny 
Ilość 

godzin 
Temat zajęć Adres 

Imię i 

nazwisko 

wykładowcy 

15.09.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

System operacyjny Windows – budowa okna, 

podstawowe funkcje i zarządzanie dokumentami. 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

22.09.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

System operacyjny Windows – struktura; 

zewnętrzne nośniki informacji; aplikacje systemu 

Windows. 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

29.09.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

 Internet – rodzaje przeglądarek i wyszukiwarek 

stron WWW. 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

6.10.2009r. 
16.30-

20.30 
5 Poczta elektroniczna. 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

13.10.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Wiadomości wstępne na temat edytora WORD. 

Formatowanie czcionki i akapitu, korekty tekstu 

dokumentów 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

20.10.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Opracowanie wyglądu strony i grafika 

w dokumencie 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32 

  

 

27.10.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Listy, tabele. Wielopoziomowa budowa 

dokumentu (rozdziały, podrozdziały) 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

3.11.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Rozpoczęcie pracy z programem Microsoft Excel 

Zasady projektowania i modyfikacji arkuszy 

kalkulacyjnych 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 



 

  

 

10.11.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Bazy danych w Excelu i ich grupowanie; 

interpretacja danych na wykresie 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

17.11.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Dostosowanie środowiska pracy, Automatyzacja 

powtarzających się czynności. Drukowanie 

arkuszy i wykresów 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

24.11.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Praca z programem do tworzenia prezentacji 

Power Point. 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

1.12.2009r. 
16.30-

20.30 
5 Multimedia – program  Ulead Picture show 4 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

8.12.2009r. 
16.30-

20.30 
5 

Elementy grafiki komputerowej z wykorzystaniem 

znanych programów graficznych 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

15.12.2009r. 
16.30-

20.30 
5 Współdziałanie poznanych aplikacji. Egzamin 

43100 Tychy, Al. 

Niepodległości 32  

 

 

Razem  70    

 


